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ПЛАН
работы   библиотеки на 2017-2018 учебный год
«Библиотека должна быть не только хранилищем книг, но и реальным информационным культурным и досуговым центром». В. В. Путин
Миссия библиотеки


Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. 
Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему здоровью. 
Основные цели библиотеки

1. Осуществление государственной политики в сфере образования через библиотечно-информационное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, гарантированное государством. 

2. Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации. 

3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей. 

4. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных психофизических особенностей обучающихся.

Задачи библиотеки

1. Обеспечить учебно-воспитательный процесс и самообразование путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах. 

2. Формировать у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации. 

3. Совершенствовать традиционные и осваивать новые библиотечные технологии. Оказывать  методическую консультационную помощь педагогам, родителям, учащимся в получении информации. 

4. Проводить внеклассную работу на базе источников информации, имеющихся в библиотеке. 

5. Развивать содержательное общение между пользователями, воспитывать культуру общения. 

Основные функции библиотеки

1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы. 

2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 

3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам информационной культуры пользователей.

4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной грамотности для различных категорий пользователей. 

5. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе. 

6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

7. Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры. 

1. Работа с библиотечным фондом

	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1.
	   Изучение состава фондов и анализ их использования
	В течение года
	Библиотекарь

	2.
	   Работа с Федеральным перечнем учебников на 2018 – 2019 г.: подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году; формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия на 2018 – 2019 учебный год.
	Февраль - май

            

      
	Библиотекарь,

зам. директора по УР,

учителя-предметники

	3.
	  Комплектование фонда
3.1. Приём и техническая обработка новых учебных изданий

3.2. Приём литературы, полученной в дар, учёт и обработка

3.3. Оформление подписки на периодические издания:

  на 1 полугодие 2018 г.

  на 2 полугодие 2018 г.
3.4. Изъятие и списание ветхой и морально старевшей литературы
	По мере поступления

По мере поступления

Октябрь

Май
Два раза в год
	Библиотекарь

	4.
	Расстановка новых изданий в фонде
	По мере поступления
	Библиотекарь

	5.
	Прием и выдача учебников

(по графику)
	Май-июнь

Август-сентябрь 
	Библиотекарь

	6.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	По мере поступления
	Библиотекарь

	7.
	Обеспечение сохранности:      

7.1. Рейды по проверке учебников.

7.2. Проверка учебного фонда.  
7.3. Ремонт книг            
	1 раз в четверть 

Май-июнь

1 раз в месяц
	Библиотекарь,

актив библиотеки

учащиеся


2. Справочно-библиографическая работа
	№
	Содержание работы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	1.
	Ведение библиотечно-библиографических уроков по специальному  графику
	В течение года:
	Библиотекарь,

актив библиотеки

учащиеся

	1.1
	«Здравствуй, книга»
	1 кл.
	
	

	1.2
	«Почему книги болеют?»
	2 кл.
	
	

	1.3
	«Запомни книгу в лицо»
	3 кл.
	
	

	1.4
	«Выбор книг в библиотеке»
	4 кл.
	
	

	1.5
	«Газеты и журналы для детей. Понятие о газете и журнале: статья, заметка, журналист, корреспондент, редакция». 
	5 кл.

	
	

	1.6
	Выставка детских журналов: 

«Том и Джерри», «Мурзилка», «Чудеса и приключения». «Простоквашино», 
	
	
	

	1.7
	«Как книжка с бумагой подружилась».
	6 кл.
	
	

	1.8
	«Твои первые энциклопедии, словари, справочники».  
	7 кл. 
	
	

	1.9
	«Продлить жизнь книги – девиз книголюба»
	
	
	

	1.10
	«Разнообразие источников информации»
	8 кл. 
	
	

	1.11
	«Методы самостоятельной работы с книгой»
	9 кл.
	
	


3. Работа с пользователями библиотеки
	№
	Содержание работы
	Классы
	Сроки исполнения
	Ответственный

	Массовая работа

	1.
	Фото – выставка учебно-методических комплектов «Какой я ученик расскажет мой учебник».
	Все классы
	Октябрь, май
	Библиотекарь, актив библиотеки

	2.
	Выставка учебных изданий к предметным  неделям (неделя математики, химии и др.)
	Все классы
	В течение года
	Библиотекарь, учителя-предметники

	3.
	Поздравительная стенгазета

«Профессия – УЧИТЕЛЬ»
	Все классы
	Октябрь
	Библиотекарь

	4.
	Беседа в библиотеке

«Книжкин дом и его жители – книги»
«Книги просят о помощи»

«Библиотека – хранительница знаний»
	1 – 3 классы

4 – 5 классы
6 – 7 классы
	В течение года
	Библиотекарь

	5.
	Неделя детской книги

* Своя игра 
«Сказки в подробностях»
* Кто хочет стать миллионе-ром «Околонаучные знания»

* Литературная игра 
«Герои забытых книг»

* Книжный марафон 
«В погоне за знаниями»
	1-4 классы

5-6 классы
7-8 классы
9-11 классы
	Весенние

каникулы
	Библиотекарь, актив библиотеки

	6.
	Выставки к юбилейным датам русских писателей

* Книжная выставка 

«Книги-юбиляры».
* Обзор книжной выставки

«Книги-юбиляры».

* Выставка «Юбилей любимого писателя» 
	Все классы
Все классы
Все классы
	В течение года

В течение года
В течение года
	Библиотекарь

	7.
	 Воспитание здорового
образа жизни
* Всемирный день здоровья

«Путешествие в страну Здоровье»»

* Информационный бюллетень

«Здоровым быть здорово!»

* Выставка статей, книг о здоровом образе жизни
*  Выставка-обзор  «А что ты знаешь о вредных привычках»
	1-4 классы

5-11 класс

Все классы

Все классы
	Апрель
В течение года

В течение года

В течение года


	Библиотекарь,

классные руководители.
Библиотекарь 

Библиотекарь

Библиотекарь

	8.
	 Экологическое воспитание
* Международный день животных
* Международный день птиц
* Занимательная беседа 
«В краю высоких трав»
* Экологическая игра «Круглый год».
* Экологическая  викторина 

«А вы знаете, что…?

* Экологический коллаж 

«Мой город – какой он?»
* Беседа «Красна книга тревоги»
	5-6 класс

1-4 класс
1-2 класс

3-4 класс

5-6 класс

1-4 класс

7-8 класс
	4 октября
1 апреля
В течение года

В течение года

В течение года

Апрель

В течение года 
	Библиотекарь, классные руководители,

учитель биологии

	9.
	Военно-патриотическое  воспитание
* Беседа: «Государственная символика «Россия – Родина моя!!!» (ко дню Конституции)
* Выставка «Аты-баты шли солдаты»
* Беседа у выставки «Солдатские будни»
* Выставка-игра
«И все-таки полетели!»
* Беседа «Война и дети»
* Подбор стихов о войне (подготовка к конкурсу чтецов)

* Выставка ко Дню Победы «Ради жизни на Земле»
	5-8 классы

1-4 класс
1-4 класс

5-6 класс

1-4 класс

Все классы

5-11 класс
	Декабрь
Февраль
Февраль

Апрель
Апрель
Март – апрель

Апрель
	Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь
Библиотекарь

Библиотекарь
Библиотекарь,

классный руководитель
Библиотекарь

	10. 
	Пропаганда краеведческой   литературы
* Выставка «Из истории красноярского края»
* Литературный портрет
«Александр Дудин»
	Все классы
Все классы
	Февраль
Ноябрь
	Библиотекарь

	Индивидуальная работа

	1.
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	Учащиеся
	В течение года
	Библиотекарь

	2.
	Обслуживание читателей на абонементе и в читальном зале
	Учащиеся, учителя
	В течение года
	Библиотекарь

	3.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Учащиеся
	В течение года
	Библиотекарь

	4.
	Беседы о прочитанных книгах
	Учащиеся
	В течение года
	Библиотекарь

	Работа с родительской общественностью

	1.
	Предоставление родителям информации о новых учебниках (составление  библиографического списка учебников, необходимых школьнику к началу учебного года)
	Май
Сентябрь
	Библиотекарь

	2
	Выставка фотографий «Читаем вместе с мамой»
	Декабрь
	Библиотекарь,

классные руководители

	3
	Подбор списков литературы для летнего чтения
	Апрель-май
	Библиотекарь, 

учителя литературы

	Работа с педагогическим коллективом

	1


	Информирование учителей о новой учебной
 и учебно-методической литературе  на    педагогических советах (информ. обзор)
	 По мере поступления, при формировании заказа учебников
	 

Библиотекарь

	2
	Подбор литературы классному руководителю
	По запросу
	Библиотекарь

	3


	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на выбор учебников и учебных пособий в новом учебном 2018-2019 году
	Май - сентябрь
	Библиотекарь


4. Информирование о деятельности библиотеки

	№
п/п
	Направление работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Эстетическое оформление библиотеки (книжных выставок, книжных разделителей)
	В течение года
	. Библиотекарь

	2.
	Устное информирование (во время перемен, 
на  классных часах,  родительских собраниях)
	В течение года
	Библиотекарь

	3.
	Наглядное информирование (информационные объявления   о выставках  и мероприятиях, проводимых библиотекой)
	В течение года
	Библиотекарь

	4.
	Освещать работу библиотеки на сайте школы (статьи о проводящихся выставках, мероприятиях, новых поступлениях)
	В течение года
	Библиотекарь


5. Профессиональная деятельность
	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1.
	Анализ работы библиотеки за 2016 – 2017 учебный год.
	Май - июнь
	Библиотекарь

	2.
	План работы библиотеки на 2017 - 2018 учебный год.
	Май-сентябрь
	Библиотекарь

	3.
	Участие в работе городского  МО школьных библиотекарей, в совещаниях, проводимых отделом образования.
	Согласно плану ГМО
	Библиотекарь

	4.
	«Учебник года», формирование заказа на учебники 2018 – 2019 учебный год
	Февраль - апрель
	ГМО

	5.
	Взаимодействие с библиотеками города.

Сотрудничество в поиске информации, обмен справочными данными, обменно-резервного фонда учебной литературы.
	Постоянно
	Библиотекарь 


6. Перспективы развития школьной библиотеки
	№

п/п
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Превратить школьную библиотеку в информационный центр школы.
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Помощь педагогам и обучающимся в проектной работе.
	
	

	3
	Освоение активных форм массовой работы по продвижению чтения (викторины, литературные игры, дискуссии) с использованием компьютерных технологий
	
	

	4
	Эстетическое оформление школьной библиотеки (высказывания писателей о чтении, правила пользования каталогами, систематизация творческих работ читателей)
	
	


